
 

 

EXAME FINAL 
TURMA: 13641 e 13642 

CURSO: Secretariado Integrado ao Ensino Médio 

SÉRIE: 4º Ano 

COMPONENTE CURRICULAR: Gestão Documental e Legislação 

Aplicada 

PROFESSOR (A): Heloane do Socorro Sousa Borges 
 

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 
- Conceitos fundamentais da arquivologia, 

importância e finalidade. 

- Classificação dos arquivos e dos documentos.  

- Métodos de arquivamento. 

- Protocolo. 

- Tabela da Temporalidade. 

- Microfilmagem. 

- Conservação preventiva de documentos em 

arquivos. 
 


